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Lathund for CD-Ord

CD-Ord ar ett pedagogiskt verktyg som kan anvandas som ett stod i las- och
skrivprocessen. Du kan fa text upplist i olika programvaror saisom Word, Power Point och
Excel samt pa Internet. CD-Ord kan ocksa lisa allt som star pa skirmen i menyer och
liknande.

For att starta CD-Ord dubbelklickar du pa ikonen pa skrivbordet EZ&E . En verktygslist
oppnar sig hogst upp pa din skarm och du kan nu gora olika instéllningar for att CD-Ord ska
passa for dig. Du ser ocksa CD-Ords symbol nere i skirmens hogra horn.

Bilden nedan visar verktygslisten samt en kort forklaring for respektive ikon. Om du later
musmarkoren vila over ett alternativ pa skirmen, visas ett verktygstips som beskriver
funktionen.

Flvira verkrygslisten

Indikerar integraten med programmet
Llpplasningsmeny

Fepetera sista
Lés upp

Faus

Stopp
Skarmldsning

Rster och sprak
Ordprediktionsmeny
Profilrmery

|nstallningar
Werktygslistens placering

Hijilprneny
l Awsluta CD-ORD
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Skapa ny profil

Att skapa en ny profil ar ett bra satt att lara sig programmet och dess installningar-.

For att gora en ny profil klickar du pa B8 . Hogst upp i vanstra hornet finns Profilrutan
med alternativet Ny och Egenskaper. Klicka pa Ny.

3 CD-ORD Egenskay]

Profil

55 SVENSKA

Feiepe |

Den forsta sidan som kommer upp ar Underlag. Utga girna fran aktuella instillningar sa har
du en bra bas att justera utifran. Klicka nu pa pilarna framat.

>>

Sida tva kallas for Namngivning. Har ska du dopa din profil. Vilj elevens namn, eller
exempelvis nyborjare om du ska gora installningar som passar for ligre arskurser. Klicka pa
pilarna framat.

Sidan tre innehaller Konfigurationsinstdllningar.
* Generellt

o Funktioner: valj vilka alternativ som skall finnas for verktygslisten genom att
bocka i och ur funktionerna. Utifran elevens behov kan du pa detta sitt vilja
vilka ikoner i verktygslisten som ska vara synliga

o Installningar av lkonstorlek, Knapprader och Position (till hoger i fonstret) ar en
smaksak.

o Tangentbordsgenvdgar ar ett annat ord for kortkommandon, exempelvis kan
du trycka pa F2 for att fa textens upplast. Du ser dessa Tangentbordsgenvdgar
nar du klickar pa pilarna framat och kan dar gora specifika instéllningar.

¢ Ordprediktion

o Kilicka pa pilarna framat for att ga vidare till Ordprediktion. Under Ordprediktion
i kolumnen till vanster kan du goéra manga olika instillningar. En anvandbar
funktion ar storlek pa ordlista.
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e Uppldsning

o Under Uppldsning (1) finns ocksa en flik som heter Uppldsning (2). Har kan du
gora instéllningar for nar texten ska lasas upp. Du kan ocksa vilja om du vill
att det ord som blir upplast ska markeras (Anvdnd Highlight).

€3 CD-0RD Ege nskaper [S'IENSKA] @@

54 SYEMSKA
. P.n\-'and nghllght

Egenskaper [¥] Las upp under skrivring

L4&s upp wid kapiering till Kippbordet
L&s upp wid dubbelklick.

odul:

Generellt
Ordpredikkion

Upplasning

[ Arerstal H Higlp oK H Awbryt

o Under Strategier (3) ar de viktigt att gora installningar (vad som ska lasas upp)
anpassade for eleven. Om den installning du vill ha inte finns sa kan du klicka
pa skapa for att gora en ny strategi.

o Rostinstdllningar under fliken Roster och sprdk (4) innehaller de installningar
som senare kommer att vara standard for denna profil. Hastighet, volym,
tonhojd och rost ar justerbara.

o Om du i din profil vill ha med Skdrmldsning (5) sa skall du markera detta.
Skdrmldsning innebar att man kan fa menyer upplasta, liksom rubriker, flikar,
mm.

Slutligen nar du klickar pa Klar ar din profil skapad och du kan vilja om du vill att den ska
vara losenordsskyddad. Det kan vara bra att utnyttja losenord for specifika elever eller om
du inte vill att andra ska kunna andra pa profilens grundinstillningar.
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CD-Ords ikoner och funktioner med korta forklaringar:

-
[S—— Flytta verktygslisten: Har flyttar du verktygslisten. Verktygslisten kan vara
“flytande” vilket innebar att den kan placeras var som helst pa skirmen. Detta
gors genom att dra med musen pa kulan. Den kan ocksa lasas i vertikalt eller
horisontellt lige genom att klicka pa de bla pilarna.
=
H— Indikerar integration med programmet: Om strecket lyser ljusblatt har
CD-Ord full integration med programmet som du arbetar i. Om indikatorn ar
gra ar det begrinsad anvandning av CD-Ord.
=) o o - |
- Uppldsningsmeny: Pilen vid pratbubblan indikerar att det finns en meny.
Denna ser ut sa har:
.@ Har kan du valja Uppldsning pdlav.
2 Om du markerar Highlight markeras det ord
-} Raster ach sprék som blir upp|éist.
LSS ' Skdrmldsning ar for lasning av menyerna pa
Markerad text 3
S datorn.
Las Fran Urk a o . . e ..
i e Vid ljudning viljer du att bocka for bokstav,
v Lés upp under skrivning pa/av . . . .
Under skrivring » ord och mening i menyn Under skrivning.
=) Skarmlasning pifav Ctrl+F12 Var noga' med att du har glort Iampllga’
P installningar under rubrikerna Frdn markor
och Markerad text.
mmﬁlu Repetera sista: Repeterar det som listes senast under pagaende lasning.
wzn{ju Lds upp: Startar upplasningen utifran markorens placering i texten, utifran
markerad text eller for att fortsatta upplasningen efter paus.
mﬁL Paus: med paus kan du pausa i upplasningen, fortsitt genom att klicka pa Lds
upp- knappen.
umflu Stopp: Stoppar upplasningen helt.
=)
(.4 Skdrmldsning: Laser upp menyer och annan information som finns pa

skarmen.
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Roster och sprak: Ger snabbatkomst till roster och sprak. Kan ocksa nas via
ikonen Instdllningar.

Ordprediktionsmeny: Innebar att programmet kan ge forslag pa ord. Alla

o= dessa ikoner hor till ordprediktionsfunktionen. Nar funktionen ar
e igang syns foljande meny dar du kan fa forslag pa ord. En liknande
funktion finns i de flesta mobiltelefoner nar man skriver SMS for att

mannens

det ska ga lite snabbare. For att oppna eller stinga rutan med

manus

Ordprediktion klickar du pa denna ikon i verktygslisten @)

manlg

mandy

Profilmeny: Grundinstillningen ar baserad pa sprak. Anviander du den
Svenska profilen sa kommer CD-Ord att visa forslag pa svenska ord da
ordprediktionen ar paslagen. Den svenska profilen ar anpassad sa att den ska
passa for personer med lis- och skrivsvarigheter och anvinds som standard da
CD-Ord slas pa forsta gangen.

Svenska mini ar lamplig for personer som har anvandning av mycket avgransade
funktioner. Svenska mini har stora ikoner, innehaller farre funktioner och har
en mer begransad ordlista.

Den Avancerade profilen visar alla funktioner och ordlistan ar utvidgad.

Den Engelska profilen innehaller forslag pa engelska ord och liser upp texten
med Emily eller annan engelsk rost. Den Engelska profilen ar anpassad for
personer med lds- och skrivsvarigheter. Detsamma giller for den Tyska

profilen.

Har du skapat egna profiler for elever hittar du dem under profilmenyn.
Ikonens utseende férandras beroende pa val av profil.

Installningar: Anvands for att andra installningar eller for att skapa ny profil.

Verktygslistens placering: Hir kan du lasa och andra verktygsslistens
placeringen pa skiarmen.

Hjdlpmeny: Har kan du fa hjilp och information om CD-Ord samt en mer
detaljerad manual an denna.

Avsluta CD-Ord
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