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Du kan naturligtvis skanna genom att välja Start – Program – Omnipage 15, men vi föreslår att du gör så här:

1. Öppna Word och kontrollera skannerinställningar ifall det behövs. I annat fall börjar du alltid på steg 2

2. Lägg in ett dokument i skannern

Välj Arkiv - Generera text

3. Skanningen startar och du får upp följande dialogruta

4. Då kommer Omnipage-fönstret fram

5. Välj nu om du vill skicka det inskannade

direkt till Word (med dubbelpilen)

eller om du vill välja textfält

och bilder sida för sida

Du kan välja mellan att

skanna in direkt till Word

gå via skannerprogrammet och välja själv

Hur det ska bli bestämmer du på den fjärde fliken i

dialogrutan ”Generera textinställningar”. Bocka i eller ur

framför ”Rita områden automatiskt”.

Ta bort bocken framför Korrekturläs OCR

Där ser du också till att du har ”läs in” markerat i

rullisten. Fel alternativ kommer upp om du startar att

skanna utan att skannern är inkopplad.

Flytande sida passar

oftast, men om någon vill ha

exakt kopia av sidan väljer

man ”True Page” då allt

hamnar i textrutor som styr

upp sidan.

På fliken Bildläsare kan man välja om man vill läsa

in i färg, men en bra grundinställning är gråskala.

Om du ska skanna flera sidor väljer du:

”Lägg till flera sidor”

När du skannat alla sidorna väljer du:

”Sluta ladda fler sidor”

Om pilen är markerad föreslår programmet text- eller bildruta.
Du behöver bara dubbelklicka på det mörkgråfältet som lägger sig över
texten eller bilden.

Vill du själv bestämma klickar du på den lilla
triangeln Då får du upp detta fält och kan själv välja

text, tabell eller bild, som du ritar upp genom att hålla vänster musknapp
nere och dra diagonalt över den text, tabell eller bild du vill ha inläst.

Med X ovanför kan du välja bort bitar av det du redan markerat.

OBS!

Denna dialogruta fanns inte i

tidigare versioner av Omnipage.

Tack vare att den kan du

skanna in flera sidor efter

varandra, välja vilka bitar av

sidorna som ska skannas och sen

sända dem alla tillsammans

till Word. Det sparar tid.

Skanna med Omnipage 15 till Word feb -06

/Britt Hansson


