Skanna med Omnipage 15 till Word
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Du kan naturligtvis skanna genom att vélja Start - Program - Omnipage 15, men vi faresldr att du gér s8 hér:

1. Oppna Word och kontrollera skannerinstdllningar ifall det behdvs. I annat fall bérjar du alltid pd steg 2

&} Lathund for skanning med Omnipage 15.doc
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2. Ldgg in ett dokument i skannern
Vélj Arkiv - Generera text

fMM

L datafceniat o Direct OCF)
O Pomiterad e
) Fomatecad aid
(&) Fytande sids

() Trum Fage

Flere hiuoner. inga 2
3 Enkolum mod label
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Du kan vdlja mellan att

> skanna in direkt till Word

> gdvia skannerprogrammet och vilja sjdlv
Hur det ska bli bestémmer du pd den fjdrde fliken i
dialogrutan “Generera fextinstdllningar”. Bocka i eller ur
framfor “Rita omrdden automatiskt”.
Ta bort bocken framfar Korrekturlds OCR
Dér ser du ocksd till att du har “lds in" markerat i
rullisten. Fel alternativ kommer upp om du startar att
skanna utan att skannern dr inkopplad.

exakt kopia av sidan vdljer
man “True Page" dg allt
hamnar i textrutor som styr

P4 fliken Bildidsare kan man viilja om man vill ldsa
ini férg, men en bra grundinstdllning &r graskala.

3. Skanningen startar och du far upp féliande dialogruta

Om du ska skanna flera sidor vdljer du:
“Ldgg till flera sidor”

Nar du skannat alla sidorna vdljer du:
“Sluta ladda fler sidor”
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D& kommer Omnipage-fanstret fram

. Vdlj nu om du vill skicka det inskannade
direkt till Word (med dubbelpilen)
eller om du vill vdlja textfdlt
och bilder sida for sida
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Wad will du gara nu?

Sluta ladda sidaor |

L g til fler sidor ]
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Denna dialogruta fanns inte i
tidigare versioner av Omnipage.
Tack vare att den kan du
skanna in flera sidor efter
varandra, vdlja vilka bitar av
sidorna som ska skannas och sen
sdnda dem alla tillsammans

till Word. Det sparar tid.
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Vill du §dv bestémmaklickar du padenlilla
| triangeln Dafér du upp dettafét och kangdv vdja

text, tabdl dler bild, som du ritar upp genom at hdlavanster musknapp
nere och dradiagondt over den text, tabdl dler bild du vill hainlas.

f
Med X ovanfor | kan du védjabort bitar av det du redan markerat.
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